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TOMA DE DECISIONES.
NEO- HUMANO- RELACIONISMO: GENERALIDADES. APORTACIONES

ABRAHAM MASLOW.
FREDERICK HERZBERG

BLAKE Y MOUTON.

ADMINISTRACION POR OBJETIVOS. GENERALIDADES. APORTACIONES
PETER DRUCKER

DESARROLLO ORGANIZACIONAL

.LA TEORIA ORGANIZACIONAL

CONCEPTO DE ORGANIZACION

CLASIFICACION DE LAS ORGANIZACIONES

LA ORGANIZACION COMO SISTEMA

COMPORTAMIENTO ORGANIZACIONAL

FINANZAS. GENERALIDADES

MERCADOTECNIA. GENERALIDADES

RECURSOS HUMANOS. GENERALIDADES.

EL PROCESO ADMINISTRATIVO

CON DIFERENTES ENFOQUES

HENRY FAYOL
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JOSE ANTONIO FERNANDEZ ARENA

FRANCISCO LARIS CASILLAS

DAVID R HAMPTON

STEPHEN P ROBBINS

JORGE BARAJAS MEDINA

TOMA DE DECISIONES EN EL PROCESO ADMINISTRATIVO
CONCEPTO E IMPORTANCIA

ETAPAS Y PROCESO

LA PLANEACION.

CONCEPTO
NATURALEZA Y PROPOSITO DE LA PLANEACION

PRINCIPIOS DE LA PLANEACION Y SU IMPORTANCIA EN LAS ORGANIZACIONES.
PREVISION,

MISION Y VISION

TIPOS DE PLANES

OBJETIVOS

POLITICAS

PROGRAMAS

PRESUPUESTOS

PROYECTOS

TIPOS DE PLANEACION

PLANEACION ESTRATEGICA

PLANEACION TACTICA

HERRAMIENTAS Y TECNICAS DE PLANEACION

APLICACION DE LA PLANEACION EN LAS AREAS FUNCIONALES
LA ORGANIZACION

DIVISION DEL TRABAJO

DEPARTAMENTALIZACION

JERARQUIZACION

LINEA DE MANDO O AUTORIDAD

AUTORIDAD FUNCIONAL

RESPONSABILIDAD

TRAMO DE CONTROL

COORDINACION

COMUNICACION

DELEGACION

CENTRALIZACION, DESCENTRALIZACION Y DESCONCENTRACION
ORGANIGRAMAS.

CONCEPTO

CLASIFICACION

DEPARTAMENTALIZACION. GENERALIDADES

.DIRECCION

NATURALEZA Y PROPOSITO DE LA DIRECCION

PRINCIPIOS DE LA DIRECCION SU IMPORTANCIA EN EL ORGANISMO SOCIAL.
AUTORIDAD. GENERALIDADES.

LIDERAZGO

GENERALIDADES

MOTIVACION

COMUNICACION

APLICACION DE LA DIRECCION EN LAS AREAS FUNCIONALES

EL CONTROL.
PROCESO DE CONTROL

ESTABLECIMIENTO DE ESTANDARES

MEDICION

COMPARACION DE LOS RESULTADOS CON LOS ESTANDARES
CORRECCION DEL RENDIMIENTO REAL

REVISION DEL ESTANDAR

TIPOS DE CONTROL




SISTEMAS DE INFORMACION ADMINISTRATIVA
CARACTERISTICAS DE UN SISTEMA DE CONTROL EFICAZ
HERRAMIENTAS DE CONTROL

APLICACION DEL CONTROL EN LAS AREAS FUNCIONALES.

EL PROCESO ADMINISTRATIVO BAJO LOS ENFOQUES PROACTIVOS Y VIRTUAL
CONCEPTO Y CARACTERISTICAS

APLICACIONES PRACTICAS EN EL PROCESO ADMINISTRATIVO
LA DIVISION DEL TRABAJO

PRINCIPIOS

OBJETIVOS

LA ORGANIZACION FORMAL

LA ORGANIZACION INFORMAL

ESTRUCTURAS

CULTURA ORGANIZACIONAL

DEFINICION DE LA PROBLEMATICA

PLANEACION Y PROGRAMACION DEL ESTUDIO
LEVANTAMIENTO DE LA INFORMACION

ANALISIS Y DIAGNOSTICO ADMINISTRATIVO
DISENO CONCEPTUAL

RECOMENDACIONES Y PROPUESTAS DE SOLUCION
IMPLANTACION

MANTENIMIENTO ORGANIZACIONAL

LABORACION DE ORGANIGRAMAS

CONCEPTO

OBJETO

CLASIFICACION

FASES PARA LA ELABORACION

MANTENIMIENTO ORGANIZATIVO

ASISTENCIA TECNICA Y SERVICIO DE CONSULTORIA
CONCEPTOOBJETIVOS

ASISTENCIA TECNICA

SERVICIO DE CONSULTORIA

FUNCIONES GENERALES DE ASISTENCIAS Y/ O SERVICIO
PERSONAL REQUERIDO

MECANICA PARA LA PRESENTACION DE SERVICIOS

MANUALES ADMINISTRATIVOS

POR SU NATURALEZA O AREA DE APLICACION
POR SU CONTENIDO

POR SU AMBITO

LAS ORGANIZACIONES COMO SISTEMAS
DEFINICIONES Y SU APLICACION
ACTIVIDAD

FLUXOGRAMA

FUNCION

CONTROL

METODO

OBJETIVO

OPERACION

POLITICA

PUESTO

PLAZA

SIMPLIFICACION DEL TRABAJO

DISENO Y MANEJO DE FORMAS EN LAS ORGANIZACIONES

DISTRIBUCION DEL ESPACIO EN LAS AREAS DE TRABAJO




CONSIDERACIONES GENERALES
TECNICAS PARA EL ANALISIS

PLANEACION DE LA DISTRIBUCION DEL ESPACIO
AMBIENTE FiSICO

ERGONOMIA

ELABORACION DE DIAGRAMAS DE PROCEDIMIENTOS.

IMPORTANCIA DE ESTUDIAR LOS PROCEDIMIENTOS
DETERMINACION DE LA SIMBOLOGIA.
ELABORACION DE DIAGRAMAS DE FLUJO
CLASIFICACION DE LOS DIAGRAMAS DE FLUJO
QUE INDICAN SUCESION DE HECHOS

CON ESCALA DE TIEMPO

QUE INDICAN MOVIMIENTO

POR SU PRESENTACION

POR SU FORMATO

POR SU PROPOSITO

DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS
SIMULACION DE PROCESOS

BIBLIOGRAFIA
TITULO AUTOR EDITORIAL ANO
COLOMBIA,

LA SOCIEDAD POST CAPITALISTA DRUKER, PETER F NORMA 2000

REINGENIERIA DE PROCESOS DE NEGOCIO, JOHANSSON, MC HUGH LIMUSA 2001
INTRODUCCION A LA ADMINISTRACION, UN HERNANDEZ Y RODRIGUEZ,

ENFOQUE TEORICO-PRACTICO SERGIO MC GRAWHILL | 2002

ADMINISTRACION ROBLES VALDEZ, GLORIA PEARSON 2000

ADMINISTRACION STONER, JAMES MC GRAW HILL | 2003

FUNDAMENTOS DE ADMINISTRACION ROBBINS, STEPHEN PEARSON 2003

] INFORMATICA BASICA
ANTECEDENTES HISTORICOS DE LA INFORMATICA

¢ QUE ES LA INFORMATICA?

PRECURSORES DE LA INFORMATICA
GENERACIONES DE LAS COMPUTADORAS
CONCEPTO E IMPORTANCIA DE LA COMPUTADORA
CARACTERISTICAS DE UNA COMPUTADORA
CLASIFICACION

SUPERCOMPUTADORAS

MACROCOMPUTADORAS

MINICOMPUTADORAS

MICROCOMPUTADORAS

COMPUTADORAS DIGITALES

COMPUTADORAS ANALOGICAS

COMPONENTES Y FUNCIONAMIENTO DE UN SISTEMA DE COMPUTO

HARDWARE Y CLASIFICACIO

DISPOSITIVOS DE ENTRADA. FUNCIONAMIENTO DEL:
DISPOSITIVOS DE SALIDA. FUNCIONAMIENTO
MONITOR. TIPOS

IMPRESORA TIPOS

CAMARA DIGITAL

QUEMADOR DE CD-ROM

AUDIFONOS

ALTAVOCES




DISPOSITIVOS DE PROCESAMIENTO. FUNCIONAMIENTO DE:
LA CPU (UNIDAD DE CONTROL, REGISTROS, ALU)

ELECCION DE UN PROCESADOR

PASOS PARA INSTALARLO

MOTHERBOARD (AT, ATX). COMPONENTES
MICROPROCESADORES, FABRICANTES, SOCKETS

RANURAS DE EXPANSION, PUERTOS SERIE, PARALELO Y USB
BIOS

EL CHIPSET

EL PUENTE NORTE Y PUENTE SUR

TARJETA DE VIDEO

MEMORIAS; RAM, ROM, CACHE, VIRTUAL

CANTIDAD DE MEMORIA RAM SEGUN EL MICROPROCESADOR, LA
MOTHERBOARD Y EL SISTEMA OPERATIVO.

DISPOSITIVOS DE ALMACENAMIENTO. DESCRIPCION Y FUNCIONAMIENTO.
UNIDADES DE MEDIDA

DISCOS FLEXIBLES

DISCO DURO IDE, SATA

CD-ROM

DVD

ZIPCD RW

MEMORIAS EXTRAIBLES

DISPOSITIVOS MIXTOS. FUNCIONAMIENTO

MODEM

TARJETAS DE RED

SOFTWARE Y CLASIFICACION

SOFTWARE DE SISTEMAS

SISTEMA OPERATIVO, FUNCION, CLASIFICACION, MAS COMUNES
EXPLORACION DEL SISTEMA OPERATIVO WINDOWS

DEFINICION DE WINDOWS

CARACTERISTICAS DE WINDOWS

VERSIONES DE WINDOWS (9X A VISTA)

EL ESCRITORIO DE WINDOWS

LOS ICONOS

LAS VENTANAS

EL BOTON INICIO

SOFTWARE DE DESARROLLO (LENGUAJES DE PROGRAMACION)
QUE ES UN LENGUAJE DE PROGRAMACION
CARACTERISTICAS DE UN LENGUAJE DE PROGRAMACION
CLASIFICACION DE LOS LENGUAJES DE PROGRAMACION: LENGUAJE
MAQUINA, BAJO Y ALTO NIVEL

SOTWARE DE NAVEGADORES WEB

COMPRESOR DE ARCHIVOS

PROCESADOR DE PALABRAS

ELABORACION DE DOCUMENTOS

CREAR DOCUMENTO NUEVO

EDITAR DOCUMENTO

GUARDAR

CERRAR

ABRIR

FORMAS DE VISUALIZAR EL DOCUMENTO

EDITAR UN DOCUMETO

SELECCIONAR

ELIMINAR

DESHACER Y REHACER

COPIAR

PEGAR

CORTAR

BUSCAR Y REEMPLAZAR




REVISION ORTOGRAFICA

FORMATO DE UN DOCUMENTO

CAMBIO DE FUENTE

NUMERACION Y VINETAS

INTERLINEADO

TABULADORES Y SANGRIA

COPIAR FORMATO

ALINEACION Y JUSTIFICACION

SALTOS DE PAGINA Y SECCION

ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA

NUMEROS DE PAGINA

CONFIGURACION DE PAGINA

TABLAS

CREAR

INSERTAR FILAS, COLUMNAS O CELDAS

ELABORACION DE PRESENTACIONES GRAFICAS
PRESENTADORES GRAFCOS

GUARDAR UNA PRESENTACION

ABRIR UNA PRESENTACION

TRABAJAR CON DIAPOSITIVAS

EDICION Y FORMATO DE DIAPOSITIVAS

MANEJO DE OBJETOS

TABLAS

DIBUJAR FORMAS

HIPERVINCULOS

HERRAMIENTAS ESPECIALES PARA INSERTAR

GRAFICOS

ORGANIGRAMAS

NOTAS AL PIE

PLANTILLAS DE DISENO Y PATRONES

AUDIO

VIDEOS

IMPORTAR OBJETOS

ANIMACIONES Y TRANSACCIONES

REPRODUCCION DE LA PRESENTACION (PROYECCION, IMPRESION)
ALBUM DE FOTOGRAFIAS

PUBLICACION DE PRESENTACIONES EN LA WEB
GUARDAR Y PUBLICAR COMO PAGINA WEB

GUARDAR Y PUBLICAR COMO PRESENTACION DE POWER POINT
CONSTRUCCION DEL SITIO WEB

ANTECEDENTES DE LAS REDES DE COMPUTADORAS
CONCEPTO Y OBJETIVO DE UNA RED DE COMPUTADORAS
CLASIFICACION DE LAS REDES POR SU AREA GEOGRAFICA
TOPOLOGIA DE REDES VENTAJAS Y DESVENTAJAS
REDES DE IGUAL A IGUAL Y REDES CLIENTE — SERVIDOR
ARMADO Y CONFIGURACION DE UNA RED LAN CON WINDOWS
VIRUS Y ANTIVIRUS

ANTECEDENTES DE LOS VIRUS INFORMATICOS
CLASIFICACION DE VIRUS

MEDIDAS DE SEGURIDAD PARA REDUCIR CONTAGIOS
SINTOMAS DE UNA PC INFECTADA

ANTIVIRUS

COMPONENTES DE UN ANTIVIRUS

TABLA COMPARATIVA DE LOS ANTIVIRUS MAS CONOCIDOS
INSTALACION Y ACTUALIZACION DE ANTIVIRUS
ELIMINACION DE VIRUS

HOJA ELECTRONICA DE CALCULO

PROGRAMAS DE HOJAS DE CALCULO




BIBLIOGRAFIA

TITULO AUTOR EDITORIAL ARO
5(%'\6”'\“5 MICROSOFT EXCEL | pepEe7 L OPEZ, CESAR | ANAYA MULTIMEDIA 1999
COMPUTACION Y SISTEMAS | GONZALEZ MA.
DE IMFORMAGION, NIVELES |EUGENIA Y MARTINEZ | ED. TRASCIENDE, MEXICO 2003
BASICOS DEL CAMPO JORGE
LA BIBLIA DE LA RODRIGO, CARLOS Y ,
COMPUTACION E INTERNET |VARIOS COMPENDIO | -EXUS EDITORES, MEXICO 2004
COMPUTACION E
INFORMATICA HOY, UNA
VIRADA A LA TEONOLOGIA | BEKKMAN, GEORGE IBEROAMERICANA 2000
DEL MANANA
GUIA COMPLETA DE WORD 6
TRV BORLAND SERIES MICROSOFT PRESS 2001
SISTEMAS DE INFORMACION
PARA LA TOMA DE COHEN EDITORIAL MCGRAW HILL 2001
DECISIONES
ESTRATEGIA Y SISTEMAS
E e ont ANDREW, RAFAEL MC. GRAW HILL 2003
LOS RECURSOS DE LA
O R CORNELLA, ALFONZO | MC. GRAW HILL 2003
FUNDAMENTOS DE -
ORI URENA, LUIS A. ALFAOMEGA 2002

CONTABILIDAD

ORIGEN DE LA CONTABILIDAD

CONCEPTO DE LA CONTABILIDAD

RAMAS DE LA CONTABILIDAD

ETICA PROFESIONAL DEL CONTADOR

IMPORTANCIA'Y NECESIDAD DE LA CONTABILIDAD
CONCEPTOS DE ACTIVO, PASIVO Y CAPITAL

NORMAS DE INFORMACION FINANCIERA

CATALOGO DE CUENTAS .

BALANCE GENERAL O ESTADO DE SITUACION FINANCIERA
ELEMENTOS Y DATOS DE UN BALANCE

FORMAS DE PRESENTACION

EN FORMA DE REPORTE

CONCEPTO Y REALIZACION

EN FORMA DE CUENTA

CONCEPTO Y REALIZACION

EJERCICIOS PRACTICOS

EL ESTADO DE RESULTADOS O ESTADO DE PERDIDAS Y GANANCIAS
DATOS O REQUISITOS

FORMAS DE PRESENTACION

ELABORACION DE UN ESTADO DE RESULTADOS
EJERCICIOS PRACTICOS

EL PROCESO CONTABLE

REGISTRO EN DIARIO

REGISTRO EN MAYOR

BALANZA DE COMPROBACION

ESTADO DE RESULTADOS

BALANCE GENERAL

SOFTWARE CONTABLE: CONTABILIDAD INTEBRAL (COIl)

INSTALACION DEL PROGRAMA




ALTA, BAJA Y MODIFICACION DE CATALOGO DE CUENTAS
ALTA, BAJA Y MODIFICACION DE POLIZAS

REGISTRO DE OPERACIONES EN SOFTWARE
EJERCICIOS PRACTICOS

OPERACIONES EN MONEDA EXTRANJERA

CIRCUNSTANCIAS QUE LO ORIGINAN

LA MONEDA COMO MEDIO DE VALUACION
TIPOS DE CAMBIO

DEVALUACIONES

DISPOSICIONES FISCALES

EJERCICIOS PRACTICOS

EFECTIVO E INVERSIONES TEMPORALES

EFECTIVO

FONDO FIJO, ARQUEOS Y CONTROL INTERNO

BANCOS, CONCILIACION, AJUSTES, PRINCIPIOS Y CONTROL INTERNO
INVERSIONES TEMPORALES, CONCEPTOS, COSTOS

REGLAS DE VALUACION Y PRESENTACION

CUENTAS POR COBRAR

METODOS DE VALUACION

DOCUMENTOS POR COBRAR

INTERESES Y DESCUENTOS DE DOCUMENTOS EN CUENTA COMPL.
EJERCICIO PRACTICO

INVENTARIOS

CONCEPTO Y CARACTERISTICAS

METODOS DE VALUACION

ULTIMAS ENTRADAS, PRIMERAS SALIDAS

PRIMERAS ENTRADAS, PRIMERAS SALIDAS

PRECIO PROMEDIO

DETALLISTA

COSTOS IDENTIFICADOS

CONTROL NIF, REGLAS DE VALUACION Y PRESENTACION
MERCANCIAS EN TRANSITO

MERCANCIAS EN CONSIGNACION

EJERCICIOS PRACTICOS

CONTROL INTERNO, REGLAS DE VALUACION Y PRESENTACION DE PASIVOS

CUENTAS POR PAGAR

CONTRIBUCIONES POR PAGAR Y RETENIDAS
OBLIGACIONES EN CIRCULACION E HIPOTECAS
REGLAS DE VALUACION Y PRESENTACION
EJERCICIOS PRACTICO

LAS SOCIEDADES MERCANTILES

CLASIFICACIONES

REGIMEN CONSTITUTIVO

NATURALEZA JURIDICA

ESTUDIO DEL CAPITAL CONTABLE DE LAS SOCIEDADES MERCANTILES

CONCEPTO DE CAPITAL CONTABLE
CARACTERISTICAS DEL CAPITAL CONTABLE
CLASIFICACION DEL CAPITAL CONTABLE
CAPITAL




RESERVAS

SUPERAVIT Y DEFICIT

CONSTITUCION DEL PATRIMONIO

OTRAS REPRESENTACIONES

ANALISIS DEL BOLETIN C-11

REGISTROS CONTABLES EN EL CAPITAL DE LAS SOCIEDADES MERCANTILES

CONSTITUCION DE LAS SOCIEDADES MERCANTILES

OBJETIVO

CUENTAS ESPECIFICAS

REGISTROS CONTABLES

PRINCIPIOS DE CONTABILIDAD APLICABLES

POR AUMENTOS Y DISMINUCIONES

PRINCIPIOS DE CONTABILIDAD APLICABLES

ESTADOS FINANCIEROS

REGLAS PARTICULARES DE PRESENTACION A LOS ESTADOS FINANCIEROS
(BOLETIN B-1)

REVELACION DE POLITICAS CONTABLES

BALANCE GENERAL

ESTADO DE RESULTADOS

ESTADO DE CAMBIOS EN LA SITUACION FINANCIERA (B-12)

ESTADO DE VARIACION EN EL CAPITAL CONTABLE

NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIERO

INFLACION

CONCEPTOS

ANALISIS DE SUS CAUSAS INTERNAS Y EXTERNAS

DESEQUILIBRIO ENTRE LA OFERTA Y DEMANDA Y ENTRE LA CANTIDAD DE

DINERO EN CIRCULACION Y LA PRODUCCION DE BIENES Y SERVICIOS

LOS EFECTOS DE LA INFLACION EN LA INFORMACION FINANCIERA HISTORICA

DEFLACION

RECONOCIMIENTO DE LOS EFECTOS DE LA INFLACION EN LA INFORMACION FINANCIERA B-10 (NUEVO
DOCUMENTO INTEGRADO)

NORMAS GENERALES DE APLICACION
METODOS DE REEXPRESION
PARTIDAS MONETARIAS Y NO MONETARIAS,
CONCEPTO
CONSIDERACIONES
REGLAS PARTICULARES DE LOS CONCEPTOS NO MONETARIOS (REEXPRESION
INICIAL) MAS RELEVANTES Y DE MAYOR APLICACION.
INVENTARIOS Y PARTIDAS NO MONETARIAS
REEXPRESION SUBSECUENTE, INVENTARIOS, COSTO DE VENTAS
PARTIDAS NO MONETARIAS.
RESULTADOS QUE SE RELACIONAN CONOTRAS PARTIDAS NO
MONETARIAS.
COSTO INTEGRAL DE FINANCIAMIENTO
FLUCTUACIONES CAMBIARIAS
RESULTADOS POR POSICION MONETARIAS O EFECTO MONETARIO
APLICACION SUPLETORIA DEL NIC 2 Y A-8
METODO OPCIONAL DE INDIZACION ESPECIFICA

REGLAS PARTICULARES EN LA REEXPRESION INICIAL O PREVIA.

PARTIDAS NO MONETARIAS.
DETERMINACION DEL EXCESO O INSUFICIENCIA EN LA ACTUALIZACION DEL
CAPITAL.
CASOS PRACTICOS.
REGLAS PARTICULARES EN LA REEXPRESION FINAL O SUBSECUENTE.
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PARTIDAS NO MONETARIAS.

CUENTAS DE RESULTADOS.

COSTO INTEGRAL DE FINANCIAMIENTO (CIF).

PARTIDAS MONETARIAS.

RESULTADO POR POSICION MONETARIA O EFECTO MONETARIO
(REPOMO).

FLUCTUACIONES CAMBIARIAS.

RESULTADO POR TENENCIA DE ACTIVOS NO MONETARIOS (RETANOM).

CASOS PRACTICOS.

CASO PRACTICO INTEGRADOS A TRAVES DEL METODO DE NIVELES GENERALES DE PRECIOS.

CEDULAS DE TRABAJO.

ESTADOS FINANCIEROS BASICOS REEXPRESADOS.

APLICACION SUPLETORIA AL B-10.

NORMATIVIDAD INTERNACIONAL.

BIBLIOGRAFIA
TITULO AUTOR EDITORIAL ARO
PRINCIPIOS DE CONTABILIDAD
GENERALMENTE ACEPTADOS .M.C.P. L.M.C.P. 2004
, : | ALFONSO
gilE)ICACION PRACTICA DEL BOLETIN | AHEONS MLCP. 2002
REGUERA
REEXPRESION CON EL BOLETIN B-10 DOI\\J/I'?II\II\QBEUEZ EDICION FISCALES ISEF | 2003
EDICION INTEGRADA 2003
OROZCO
E?{T#g ngsRégggﬁTDAEslﬁ_ol SAD JOSE S
ASICOS Y Bl BOLETIN BAD 2003 QUEVEDO | EDICIONES FISCALES ISEF | 2003
RAMIREZ
BOLETIN B-12 CON SU QUINTA ESCOBAR
B a2 REYES PACSA
FRANCISCO
INTRODUCCION A LA CONTADURIA | PAZ ZAVALA, | coacr 2000
FUDAMENTOS ENRIQUE
ROMERO 2001
PRINCIPIOS DE CONTABILIDAD LOPEZ, MC GRAW HILL
JAVIER
, , MENDEZ 2002
TEORIA Y PRACTICA DE LA ,
CONTABILIDAD. PRIVER GURSO VILLANUEVA, | EDICION DEL AUTOR
ANTONIO
ELIZONDO 2003
PROCESO CONTABLE LOPEZ THOMSON
ARTURO
GUAJARDO 2002
CONTABILIDAD FINANCIERA CANTU MC GRAW HILL
GERARDO
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] MATEMATICAS BASICAS
ALGEBRA.

CONJUNTOS.
NUMEROS REALES

OPERACIONES CON NUMEROS REALES
LEY DE LOS SIGNOS

ECUACIONES LINEALES Y CUADRATICAS
INECUACIONES LINEALES

MATRICES.

CONCEPTOS BASICOS

OPERACIONES CON MATRICES

METODO GAUSS JORDAN

MATRIZ INVERSA

APLICACIONES

CALCULO DIFERENCIAL.

FUNCIONES MATEMATICAS

TIPOS DE FUNCIONES

LIMITE DE FUNCIONES

FUNCIONES CONTINUAS Y DISCONTINUAS
DERIVADAS

DERIVADAS DE ORDEN SUPERIOR.
APLICACIONES DE LA DERIVADA.
MAXIMOS Y MINIMOS

CALCULO INTEGRAL.

INTEGRAL INDEFINIDA

INTEGRAL DEFINIDA

TEOREMA FUNDAMENTAL DEL CALCULO INTEGRAL
METODOS DE INTEGRACION
APLICACIONES DE LA INTEGRAL

BIBLIOGRAFIA
TITULO AUTOR EDITORIAL ANO
CALCULO EDWARD S Y PENNY PRETINCE HALL 2000
HUGHES-HALLET D. Y GLEASON
CALCULO ANDREW M. CECSA 2002
MATEMATICAS UNIVERSITARIAS |ALLENDOERFER C.Y OAKLEY MC GRAW HILL, 2001
CALCULO APLICADO HOFFMAN, L MC. GRAW HILL 2003
CALCULO PURCELL, EDWINS PRENTICE HALL 2002
MATEMATICAS | HEYD, DAVID MC GRAWN HILL 2000

FUNDAMENTOS GENERALES

CIENCIA
DEFINICIONES
CLASIFICACIONES
TEORIA
DEFINICIONE
CLASIFICACIONES
INVESTIGACIONES
DEFINICIONES
TIPOS DE INVESTIGACION
EL METODO: DEFINICIONES

METODOLOGIA DE LA INVESTIGACION

12




EL METODO CIENTIFICO
DEDUCCION-INDUCCION
ANALISIS Y SINTESIS
EL METODO DIALECTICO
OBSERVACION Y EXPERIMENTACION
ENFOQUES FILOSOFICOS
NOCIONES SOBRE LA TEORIA DEL CONOCIMIENTO
IDEALISTA
MECANICISTA
DIALECTICO

FUENTES, INSTRUMENTOS Y TECNICAS DE RECOPILACION DE DATOS

FUENTES DE INFORMACI
BIBLIOGRAFIA
HEMEROGRAFICA
VIDEOGRAFICA
AUDIOGRAFICA

ICONOGRAF

ESCRITA

INFORMATICA

MUESTREO

DEL OBSERVADOR

LA ENTREVISTA

TIPOS

PREPARACION

EL CUESTIONARIO

TIPOS

REDACCION Y PRESENTACION

CODIFICACION

LIMITACIONES

EL TRATAMIENTO DE LOS DATOS

LA EXPERIMENTACI

TIPOS

PRUEBA Y CONTRAPRUEBA

DISENOS EXPERIMENTALES

PROCESAMIENTOS Y MEDICION DE LA INFORMACIO
MANUAL

POR COMPUTADORA

¢ QUE DISTINGUE A LA TECNICA DE LA CIENCIA?

EL PROTOCOLO DE LA INVESTIGACION

CRITERIOS DE INVESTIGACION DE LOS DIFERENTES TIPOS DE ESTUDIO
CRITERIOS DE CLASIFICACION

MATRIZ DE CLASIFICACION

VENTAJAS Y DESVENTAJAS

TIPOS DE ESTUDIO

LA TECNOLOGIA Y EL DESTINO HUMANO
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BIBLIOGRAFIA

TITULO AUTOR EDITORIAL ARO
LA CIENCIA, SU METODO
Y SU FILOSOFIA, INVEST. |BUNGE, MARIO ARIEL 2000
CIENT.
EL PENSAMIENTO
TR PADILLA, HUGO TRILLAS 2001
EoAgg,\?R'ZONTES DELA | 2ELELMAN, HUGO ANTROPHOS 2003
CIENCIA Y TECNICA
Cone oot HABERMAS. JURGEN TECNOS 2002
LA EXPLICACION; UNA
INTRODUGCION A LA BACKER, GERARDO Y CLARK, LEN |FCE 2003
FILOSOFIA DE LA CIENCIA
METODOLOGIA DE LA MC GRAW
O HERNANDEZ SAMPIERI ROBERTO | 2000

NOCIONES DE DERECHO
EL HOMBRE Y EL DERECHO

CONCEPTO DE DERECHO. IMPOSIBILIDAD DE UN CONCEPTO GLOBAL DE DERECHO.

EL DERECHO COMO UN SISTEMA DE NORMAS.

EL DERECHO Y OTROS ORDENES RECTORES DE LA CONDUCTA HUMANA.

DIFERENTES ACEPCIONES DE LA PALABRA DERECHO (DERECHO OBJETIVO,

DERECHO SUBJETIVO, DERECHO VIGENTE Y DERECHO POSITIVO).

CLASIFICACION DEL DERECHO OBJETIVO Y DEL DERECHO SUBJETIVO, DERECHO

PUBLICO Y DERECHO PRIVADO.

EL DERECHO Y SUS FUENTES.

LAS FUENTES DEL DERECHO: HISTORICAS, REALES Y FORMALES (LEY,
JURISPRUDENCIA, COSTUMBRE, DOCTRINA Y PRINCIPIOS GENERALES
DEL DERECHO).

CONCEPTOS JURIDICOS FUNDAMENTALES.

SUPUESTO NORMATIVO, CONSECUENCIAS DE DERECHO Y RELACIONES JURIDICAS.

JERARQUiA’DE LA NORMA JURiDICA.
HECHO JURIDICO Y ACTO JURIDICO: ELEMENTOS DE EXISTENCIA'Y REQUISITOS
DE VALIDEZ.

APLICACION E INTERPRETACION DE LA LEY.

APLICACION TEMPORAL DE LA LEY (LA VIGENCIA Y LA RETROACTIVIDAD).
APLICACION TERRITORIAL DE LA LEY.
METODOS DE INTERPRETACION DE LA LEY (GRAMATICAL, LOGICA, SISTEMATICA
(AUTENTICA, RESTRICTIVA Y ANALOGICA).
SUJETOS DEL DERECHO.
PERSONAS FiSICAS Y PERSONAS MORALES (ARTICULO 25 DEL CODIGO CIVIL PARA
EL DISTRITO FEDERAL).
ATRIBUTOS DE LAS PERSONAS FiSICAS Y MORALES.
PRINCIPIO Y FIN DE LA PERSONALIDAD.
CODIGO CIVIL PARA EL ESTADO DE CHIAPAS ( ART. 20 AL 26 )

BIENES Y DERECHOS REALES

DERECHO REAL ]
PROPIEDAD Y LOS MEDIOS DE ADQUISICION.
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POSESION

COPROPIEDAD Y CONDOMINIO
BIENES Y SUS CLASIFICACION

DERECHOS DE AUTOR.

LAS OBLIGACIONES.

FUENTES DE LAS OBLIGACIONES
CLASIFICACION DE LAS OBLIGACIONES.
CUMPLIMIENTO E INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES.
TRANSMISION DE LAS OBLIGACIONES.
EXTINCION DE LAS OBLIGACIONES.

LOS CONTRATOS.

DERECHO CONSTITUCIONAL.

IMPORTANCIA DEL ESTUDIO DEL DERECHO CONSTITUCIONAL, PARA LAS

CARRERAS DE CONTADURIA, ADMINISTRACION E INFORMATICA.
CONCEPTO Y CLASES DE CQNSTITUCIQN )
PARTES DE LA CONSTITUCION: DOGMATICA, ORGANICA'Y SOCIAL.

SU SUPREMACIA.
SU INVIOLABILIDAD.

LAS CONSTITUCIONES LOCALES.

EL ESTADO.

ELEMENTOS DEL ESTADO: PUEBLO, TERRITORIO Y PODER.

ESTRUCTURA Y ORGANIZACION DEL ESTADO MEXICANO (REPUBLICA
REPRESENTATIVA, DEMOCRATICA Y FEDERAL).

DIVISION DE PODERES: LEGISLATIVO, EJECUTIVO Y JUDICIAL. COMPOSICION Y

FUNCIONES BASICAS.

DERECHO ADMINISTRATIVO.

FORMAS DE ORGANIZACION ADMINISTRATIVA: CENTRALIZACION,
DESCENTRALIZACION Y DESCONCENTRACION.

EL ACTO ADMINISTRATIVO: CLASIFICACION Y ELEMENTOS.

LOS SERVICIOS PUBLICOS: CONCEPTOS, CLASIFICACION Y JUSTIFICACION.

LA CONCESION ADMINISTRATIVA. CONCEPTO Y TIPOS.

DERECHO ECOLOGICO.

CONCEPTO DE DERECHO AMBIENTAL.
LA PROTECCION DEL MEDIO AMBIENTE.

POLITICA AMBIENTAL.

PROTECCION DE LOS ECOSISTEMAS

TITULO AUTOR EDITORIAL ANO
ADMINISTRATIVD | MIGUEL | PORRUA 2001
DERECHO CVIL ROINAVILLEGAS [ poRRUA 2002
ESTUDIO DEL DERECHO | 1ORANZO MIGUEL | PORRUA 2000
CONSTITUCIONAL O RA= A MIGO TRILLAS 2003
MEXICANO
DeReeng oo P PN GOMEZ, BANCA Y COMERCIO | 2001
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DERECHO MERCANTIL

IMPORTANCIA DE SU ESTUDIO PARA EL LICENCIADO EN CONTADURIA,
ADMINISTRACION E INFORMATICA.

CONCEPTO DE DERECHO MERCANTIL.
FUENTES DEL DERECHO MERCANTIL:
EL COMERCIANTE

CONCEPTO Y CLASES DE COMERCIANTES

INDIVIDUAL Y COLECTIVOSUS OBLIGACIONES

DERECHOS Y PRIVILEGIOS

AUXILIARES DEL COMERCIO Y DEL COMERCIANTE INDEPENDIENTES:

COMISIONISTAS, CORREDORES, AGENTES DE COMERCIO, AGENTES.

LA SOCIEDAD MERCANTIL EN GENERAL.

LA CONSTITUCION DE LAS SOCIEDADES MERCANTILES.

PERSONALIDAD JURIDICA.

LAS SOCIEDADES MERCANTILES DE HECHO, LAS IRREGULARES Y LAS DE
OBJETO ILICITO, OBJETO LICITO.

LAS RESERVAS LEGALES.

FONDO DE RESERVA.

RESERVAS DE VALUACION O REVALUACION.

UTILIDADES REPARTIBLES.

DISOLUCION Y LIQUIDACION DE LAS SOCIEDADES MERCANTILES.

FUSION Y TRANSFORMACION DE LAS SOCIEDADES MERCANTILES.

SOCIEDAD ANONIMA.

ELEMENTOS.

FORMAS DE CONSTITUCION.

ANTE FEDATARIO O SIMULTANEAS.
POR SUSCRIPCION PUBLICA Y SUCESIVAS.
EL CAPITAL SOCIAL.

LAS ACCIONES. TIPOS Y REQUISITOS.
LAS OBLIGACIONES.

LOS BONOS. SUS CLASES.

LAS ASAMBLEAS.

CONSTITUTIVA.

ORDINARIA.

EXTRAORDINARIA.

ESPECIAL.

LA ADMINISTRACION.

ADMINISTRADOR UNICO.

CONSEJO DE ADMINISTRACION.

ATRIBUCIONES DE LOS ADMINISTRADORES.

LA VIGILANCIA.

LOS COMISARIOS.

PROHIBICIONES PARA SER COMISARIO.

FACULTADES Y DEBERES DEL COMISARIO.

RESPONSABILIDADES

SOCIEDAD DE RESPONSABILIDAD LIMITADA.

CONCEPTO CARACTERES.

LAS APORTACIONES Y LAS PARTES SOCIALES.

LAS APORTACIONES SUPLEMENTARIAS Y PRESTACIONES ACCESORIAS.
ASAMBLEAS ORDINARIAS Y EXTRAORDINARIAS.

ORGANOS DE ADMINISTRACION Y VIGILANCIA.

DERECHOS Y OBLIGACIONES ESPECIALES DE LOS SOCIOS.
SOCIEDAD DE RESPONSABILIDAD LIMITADA MICROINDUSTRIAL
SOCIEDADES COOPERATIVAS.

SU FUNCION SOCIAL Y ECONOMICA.

FORMAS DE CONSTITUCION DE LAS SOCIEDADES COOPERATIVAS.
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CLASES DE SOCIEDADES COOPERATIVAS.
LAS APORTACIONES.
LAS ASAMBLEAS.
LA ADMINISTRACION.
LA VIGILANCIA INTERNA Y OFICIAL.
DISOLUCION Y LIQUIDACION DE LAS COOPERATIVAS
TiTULOS DE CREDITO.
.TITULOS REGLAMENTADOS. DENOMINACION Y CLASES.
CARACTERES.
LITERALIDAD, AUTONOMIA, INCORPORACION, LEGITIMACION Y LA
REPRESENTACION PARA OTORGAR O SUSCRIBIR TiTULOS DE CREDITO.
OTORGAR O SUSCRIBIR TiTULOS DE CREDITO
LETRA DE CAMBIO
REQUISITOS ELEMENTOS Y SU FUNCION.
FORMAS EN QUE PUEDE SER GIRADA.
EL DOMICILIO.
EL DOMICILIATARIO.
LA ACEPTACION.
PRESENTACION PARA LA ACEPTACION Y EL PAGO.
LUGAR DE ACEPTACION.
APACIDAD PARA ACEPTAR.
ACEPTACION TOTAL Y PARCIAL.
NEGATIVA DE ACEPTAR.
LA ACEPTACION Y EL PAGO POR INTERVENCION.
SUS CONSECUENCIAS.
CLASES, CANCELACION Y ANOTACIONES DE RECIBO.

CESION DE LA LETRA Y SUS EFECTOS.

EL PROTESTO.

FORMAS DE PROTESTO.

LAS ACCIONES CAMBIARIAS.

SU CADUCIDAD

REQUISITOS.

DIFERENCIAS ENTRE PRESCRIPCION Y CADUCIDAD.
REQUISITOS, ELEMENTOS Y FUNCION.

DIFERENCIAS Y SIMILITUDES CON LA LETRA DE CAMBIO.
DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES AL PAGARE.
REQUISITOS, ELEMENTOS Y FUNCION.

CONDICIONES DE EMISION DEL CHEQUE.

SANCIONES POR LIBRAMIENTO DE CHEQUES EN DESCUBIERTO.
LOS BONOS.

EL CERTIFICADO DE DEPOSITO.

EL BONO DE PRENDA.

OPERACIONES DE CREDITO.

LA APERTURA DE CREDITO.
EL REPARTO.

EL CREDITO CONFIRMADO.
LA CUENTA CORRIENTE.
EL DEPOSITO, TIPOS.

17




EL CONTRATO DE DESCUENTO.

LOS CREDITOS DE HABILITACION O AVIO Y LOS REFACCIONARIOS.
LOS CREDITOS AGROPECUARIOS.

LAS OBLIGACIONES MERCANTILES.

CLASIFICACION.

MODALIDADES.

EL CUMPLIMIENTO Y EL INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES MERCANTILES.
LOS CONTRATOS MERCANTILES.

EL PRESTAMO MERCANTIL.

LA COMPRAVENTA MERCANTIL Y SUS MODALIDADES.

EL CONTRATO DE COMISION MERCANTIL.

EL CONTRATO DE TRANSPORTE.

LA ASOCIACION EN PARTICIPACION.

EL CONTRATO DE FIANZA.

EL FIDEICOMISO.

LA FRANQUICIA.

OTROS CONTRATOS MERCANTILES.

SISTEMA FINANCIERO MEXICANO.

LAS INSTITUCIONES DE CREDITO.

ESTRUCTURA.

CLASES DE BANCOS, SEGUN SUS FUNCIONES.

LA COMISION NACIONAL BANCARIA.

LAS AGRUPACIONES FINANCIERAS.

AFIANZADORAS.

ASEGURADORAS.

ARRENDADORAS FINANCIERAS.

CASAS DE BOLSA.

EMPRESAS DE FACTORAJE FINANCIERO.

CASAS DE CAMBIO.

ALMACENES GENERALES DE DEPOSITO.

SOCIEDADES DE INVERSION.

EL MERCADO DE VALORES.

LEY DE CONCURSOS MERCANTILES (ANTES LEY DE QUIEBRAS Y SUSPENSION DE PAGOS).
CONCEPTO DE CONCURSO MERCANTIL.

CLASES DE CONCURSOS MERCANTILES.

¢ QUE ES QUIEBRA?

DIFERENTES TIPOS DE QUIEBRA.

INSTITUTO DE ESPECIALISTAS EN CONCURSOS MERCANTILES.
DIFERENCIA ENTRE CONCURSOS CIVILES Y MERCANTILES.
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TERMINACION DE UN CONCURSO MERCANTIL.
REHABILITACION DEL QUEBRADO

BIBLIOGRAFIA

TITULO AUTOR EDITORIAL ANO
INTRODUCCION AL .
DERECHO MERCANTIL. |ATHIE GUTIERREZ, ARMANDO MC GRAW HILL 2000
CURSO DE DERECHO ] .
MERGANTIL GARRIGUES JOAQUIN PORRUA 2002
DERECHO MERCANTIL | MANTILLA MOLINA ROBERTO. PORRUA 2003
DERECHO MERCANTIL
EN AMERICA LATINA BARRERA GRAF, JORGE LATINOAMERICANA | 2001
CONTRATO
MERCANTIL DE EMBID IRUJO, JOSE MIGUEL AGAPEA 2001
FRANQUICIA

FUNDAMENTOS DE ECONOMIA
¢.QUE ES LA ECONOMIA? INTRODUCCION A LA ECONOMIA

PREGUNTAS QUE LA ECONOMIA INTENTA RESPONDER
ECONOMIA Y ESCASEZ

COSTO DE OPORTUNIDAD

ELECCION

ECONOMIA

DEFINICION DE ECONOMIA

AGENTES ECONOMICOS

MERCADOS

TIPOS DE ECONOMIAS (SISTEMAS ECONOMICOS)
ECONOMIA DE MANDO (PLANIFICACION CENTRAL)
ECONOMIA DE MERCADO

ECONOMIA MIXTA

INTRODUCCION A LA HISTORIA DEL PENSAMIENTO ECONOMICO (ADAM SMITH, CARLOS MARX, Y JOHN
MAYNARD KEYNES)

CIENCIA ECONOMICA

ECONOMIA POSITIVA Y NORMATIVA

MODELO ECONOMICO

SUPUESTOS EN LOS MODELOS ECONOMICOS
FUENTES DE LA RIQUEZA ECONOMICA
MICROECONOMIA Y MACROECONOMIA

LECTURA ENTRE LINEAS

UTILIZACION DE GRAFICAS EN LA ECONOMIA
REPRESENTACION GRAFICA DE DATOS
DIAGRAMAS DE DISPERSION

GRAFICAS DE SERIES DE TIEMPO

GRAFICAS EN LOS MODELOS ECONOMICOS
RELACIONES POSITIVAS

RELACIONES NEGATIVAS

PENDIENTE DE UNA RELACION

MAXIMOS Y MINIMOS

LECTURA ENTRE LINEAS

EL PROBLEMA ECONOMICO: PRODUCCION, ESPECIALIZACION E INTERCAMBIO
FRONTERA DE POSIBILIDADES DE PRODUCCION
COSTO DE PRODUCCION
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COSTO DE OPORTUNIDAD CRECIENTE

CRECIMIENTO ECONOMICO

COSTO DEL CRECIMIENTO ECONOMICO
ACUMULACION Y CAMBIO TECNOLOGICO

VENTAJAS DEL COMERCIO

VENTAJAS COMPARATIVAS

GANANCIAS DEL COMERCIO

VENTAJA ABSOLUTA

REALIDADES EN EL IMTERCAMBIO

DERECHOS DE PROPIEDAD

DINERO

LECTURA ENTRE LINEAS

OFERTA Y DEMANDA

DEMANDA

LEY DE LA DEMANDA

TABLA DE DEMANDA Y CURVA DE DEMANDA
DETERMINANTES DE LA DEMANDA

MOVIMINTO A LO LARGO DE LA CURVA DE DEMANDA
DESPLAZAMIENTO DE LA DEMANDA

OFERTA

LEY DE LA OFERTA

TABLA DE OFERTA Y CURVA DE OFERTA
DETERMINANTES DE LA OFERTA

MOVIMIENTO A LO LARGO DE LA CURVA DE OFERTA
DESPLAZAMIENTO DE LA CURVA DE OFERTA
DETERMINACION DEL PRECIO DE EQUILIBRIO
CAMBIOS EN EL PRECIO Y EN LA CANTIDAD

CAMBIO DE LA DEMANDA

CAMBIO DE LA OFERTA

ELASTICIDAD

ELASTICIDAD PRECIO DE LA DEMANDA

CALCULO DE LA ELASTICIDAD

SIGNO NEGATIVO DE LA ELASTICIDAD DE LA DEMANDA
UTILIZACION DEL PRECIO Y CANTIDAD PROMEDIO
TIPOS DE ELASTICIDAD PRECIO DE LA DEMANDA
ELASTICIDAD ELASTICA, INELASTICA Y UNITARIA
ELASTICIDADES A LO LARGO DE LA CURVA DE DEMANDA
LOS MERCADOS EN LA PRACTICA: APLICACIONES DE OFERTA Y DEMANDA
MERCADO DE VIVIENDA Y PRECIOS MAXIMOS
MERCADO DE TRABAJO Y SALARIOS MINIMOS
IMPUESTOS

INCIDENCIA DE LOS IMPUESTOS Y ELASTICIDAD
MERCADOS PROHIBIDOS

EFECTO DE LAS REGULACIONES EN CONSUMIDORES Y PRODUCTORES
PRECIOS AGRICOLAS Y LA REGULACION DE MERCADOS
LECTURA ENTRE LINEAS

CUESTIONAMIENTOS MACROECONOMICOS

INFLACION

INDICE DE PRECIOS

¢ES UN PROBLEMA LA INFLACION?

INDIZACION

DESEMPLEO

PLENO EMPLEO

COSTO DEL DESEMPLEO

PRODUCTO INTERNO BRUTO

CONTABILIDAD NACIONAL

FLUJO CIRCULAR DEL GASTO Y DEL INGRESO

FLUJO CIRCULAR ENTRE FAMILIAS Y EMPRESAS
FLUJO CIRCULAR QUE INCLUYE AL GOBIERNO Y AL RESTO DEL MUNDO
CUENTAS DE INGRESO NACIONAL Y DEL PRODUCTO
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ENFOQUE DEL GASTO
ENFOQUE DE LOS INGRESOS DE LOS FACTORES
CALCULO DEL NIVEL DE PRECIOS Y LA INFLACION
iNDICE DE PRECIOS AL CONSUMIDOR

INFLACION E IPC

LECTURA ENTRE LINEAS

DEMANDA Y OFERTA AGREGADAS

DEMANDA AGREGADA

PENDIENTE NEGATIVA DE LA DEMANDA AGREGADA
CAMBIOS EN LA DEMANDA AGREGADA

SUSTITUTOS DE BIENES

EFECTOS DEL NIVEL DE PRECIOS

CAMBIOS EN LA CANTIDAD DEMANDADA Y CAMBIOS EN LA DEMANDA DEL PIB
POLITICA FISCAL

POLITICA MONETARIA

FACTORES INTERNACIONALES

EXPECTATIVAS

OFERTA AGREGADA

OFERTA A CORTO Y LARGO PLAZO

EQUILIBRIO MACROECONOMICO

DETERMINACION DEL PIB REAL Y DEL NIVEL DE PRECIOS
EQUILIBRIO MACROECONOMICO Y PLENO EMPLEO
GASTO AGREGADO Y PIB

COMPONENTES DEL GASTO AGREGADO

GASTO DE CONSUMO Y AHORRO

INGRESO DISPONIBLE E INGRESO FUTURO
PROPENSIONES MARGINALES Y MEDIAS A CONSUMIR
PROPENSIONES MARGINALES Y MEDIAS A AHORRAR
INVERSION

COMPRAS DEL GOBIERNO

EXPORTACIONES NETAS

GASTO AGREGADO, GASTO DE EQUILIBRIO Y PIB REAL
POLITICA FISCAL Y CAMBIOS EN EL GASTO
MULTIPLICADORES DEL GASTOGASTO AUTONOMO Y GASTO INDUCIDO
EFECTO MULTIPLICADOR

PARADOJA DE LA FRUGALIDAD

MULTIPLICADORES DE LA POLITICA FISCAL
MULTIPLICADORES DEL GASTO, IMPUESTOS Y TRASFERENCIAS
¢ QUE ES EL DINERO?

FORMAS DE DINERO

INTERMEDIARIOS FINANCIEROS

CREACION DEL DINERO POR LOS BANCOS

INFLACION Y OFERTA DE DINERO

DEMANDA AGREGADA Y LAS POLITICAS FISCAL Y MONETARIA
DINERO, INTERES Y DEMANDA AGREGADA

POLITICA FISCAL Y DEMANDA AGREGADA

COMERCIO INTERNACIONAL

PATRONES Y TENDENCIAS DEL COMERCIO

COMERCIO EXTERIOR

COSTO DE OPORTUNIDAD Y VENTAJA COMPARATIVA
GANANCIAS DEL COMERCIO

CAMBIOS EN LA PRODUCCION Y CONSUMO

VENTAJA ABSOLUTA

COMERCIO DE BIENES SIMILARES

RESTRICCIONES NO ARANCELARIAS

ARANCELES

BARRERAS NO ARANCELARIAS

DUMPING Y DERECHOS COMPENSATORIOS

GANANCIAS DEL COMERCIO INTERNACIONAL

BALANZA DE PAGOS
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FINANCIAMIENTO DEL COMERCIO
CUENTAS DE LA BALANZA DE PAGOS

CUENTA CORRIENTE

CUENTA DE CAPITAL

CUENTA DE PAGO OFICIALES

DEFICIT GEMELOS

TIPO DE CAMBIO

REGIMENES CAMBIARIOS

DETERMINACION DEL TIPO DE CAMBIO

OFERTA Y DEMANDA DE ACTIVOS EN DOLARES

TIPOS DE CAMBIO EN LA UNION EUROPEA

TIPO DE CAMBIO EN MEXICO

ARBITRAJE, PRECIOS Y TASAS DE INTERES

CRECIMIENTO Y DESARROLLO

DISTRIBUCION INTERNACIONAL DEL INGRESO

TASAS DE CRECIMIENTO Y NIVELES DE INGRESO

RECURSOS ECONOMICOS

CAMBIO TECNOLOGICO

OBSTACULOS PARA EL CRECIMIENTO ECONOMICO

CRECIMIENTO POBLACIONALBAJA TASA DE AHORRO

DEUDA EXTERNA, TRAMPA DEL SUBDESARROLLO

SUPERACION DE LOS OBSTACULOS PARA EL DESARROLLO

SISTEMAS ECONOMICOS

EL PROBLEMA ECONOMICO, SOLUCIONES Y ALTERNATIVAS

TIPOS DE SISTEMAS ECONOMICOS (CAPITALISMO, SOCIALISMO Y SOCIALISMO DE MERCADO)
SISTEMAS ECONOMICOS ALTERNATIVOS, TIPOS Y COMPARACION
ESTRUCTURA DE INCENTIVOS

CAMBIOS ECONOMICOS EN LA EX UNION SOVIETICA

PLANIFICACION CENTRAL AL ESTILO SOVIETICO

EL SECTOR DE MERCADO Y LA DECADENCIA DE LA UNION

LA TRANSICION DE UNA ECONOMIA DE INVERSION A UNA DE CONSUMO
REFORMAS DE LA ECONOMIA DE MERCADO Y PROBLEMAS DE TRANSICION
SISTEMAS LEGAL Y DE VALORES

TRANSICION ECONOMICA EN EUROPA ORIENTAL

REPUBLICA CHECA, ESLOVAQUIA, HUNGRIA Y POLONIA

TRANSICION ECONOMICA EN CHINA

HISTORIA ECONOMICA DE LA REPUBLICA POPULAR CHINA

MATEMATICAS FINANCIERAS

INTERES COMPUESTO.

TASA NOMINAL, TASA EFECTIVA Y TASAS EQUIVALENTES
ECUACION DE VALOR

ANUALIDADES.

ANUALIDADES VENCIDAS

ANUALIDADES ANTICIPADAS

ANUALIDADES DIFERIDAS

AMORTIZACION

AMORTIZACION DE UNA DEUDA

TABLAS DE AMORTIZACION

FONDOS DE AMORTIZACION

TABLAS DE FONDOS DE AMORTIZACION
DEPRECIACION

CONCEPTO

METODO DE LINEA RECTA

METODO DE SUMA DE DIGITOS
APLICACIONES BONOS Y OBLIGACIONES
VALUACION DE UNA OBLIGACION

PRIMA Y DESCUENTO
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DERECHO DEL TRABAJO
PRINCIPIOS GENERALES

DEFINICION DE DERECHO DEL TRABAJO. CARACTERISTICAS DEL DERECHO
MEXICANO DEL TRABAJO

EL DERECHO DEL TRABAJO COMO DERECHO SOCIAL

EL DERECHO DEL TRABAJO COMO MINIMO DE GARANTIA SOCIAL

EL ARTICULO 123 CONSTITUCIONAL. APARTADOS “A” Y “B”

LAS LEYES REGLAMENTARIAS DEL ARTICULO 123 DE LA CONSTITUCION FEDERALLEY FEDERAL DEL
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LEY FEDERAL DEL TRABAJO DE 197
LEY FEDERAL DE LOS TRABAJADORES AL SERVICIO DEL ESTADO

LAS RELACIONES INDIVIDUALES DE TRABAJO Y SU DURACION

LA RELACION DE TRABAJO

EL CONTRATO INDIVIDUAL DE TRABAJO

LOS SUJETOS DE LA RELACION INDIVIDUAL DE TRABAJO

SUSPENSION DE LOS EFECTOS DE LAS RELACIONES LABORALES
RESCISION DE LAS RELACIONES DE TRABAJO

TERMINACION DE LAS RELACIONES LABORALES

CONCEPTO DE ESTABLECIMIENTO Y DE EMPRESA EN LAS RELACIONES

LABORALES
LA JORNADA DE TRABAJO Y LOS DIAS DE DESCANSO

CONCEPTO DE JORNADA DE TRABAJO

LAS DIFERENTES CLASES DE JORNADA DE TRABAJO
LOS DIAS DE DESCANSO, SEMANAL Y OBLIGATORIO
LAS VACACIONES Y LA PRIMA

EL SALARIO Y LA PROTECCION AL MISMO

DIFERENTES TIPOS DE SALARIO
EL SALARIO MiINIMO

FORMAS DE FIJAR EL SALARIO PREVISTOS EN LA LEY

LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES DE PATRONES Y TRABAJADORES
OBLIGACIONES PATRONALES

OBLIGACIONES DE LOS TRABAJADORES
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PROHIBICIONES DE LOS PATRONES
PROHIBICIONES DE LOS TRABAJADORES
LA CAPACITACION Y EL ADIESTRAMIENTO
CONCEPTOS BASICOS

OBLIGACIONES DEL PATRON EN MATERIA DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO

OBJETIVOS DE LA CAPACITACION Y EL ADIESTRAMIENTO

LAS PARTICIPACIONES DE LOS TRABAJADORES EN LAS UTILIDADES DE LA EMPRESAY EL DERECHO DE

LOS MISMOS PARA OBTENER HABITACION.

CONCEPTOS GENERALES

PROCEDIMIENTO DE REPARTO

PATRONES EXCEPTUADOS DE REPARTIR UTILIDADES
MODALIDAD PARA LOS TRABAJADORES DE CONFIANZA

LA COMISION NACIONAL PARA EL REPARTO DE UTILIDADES
HABITACION PARA LOS TRABAJADORES

INFONAVIT

FOVISSSTE

DERECHOS DE PREFERENCIA ANTIGUEDAD Y ASCENSO

LA ANTIGUEDAD DE LOS TRABAJADORES, EFECTOS
LA PRIMA DE’ANTIGUEDAD
EL ESCALAFON Y EL ASCENSO DE LOS TRABAJADORES

EL TRABAJO DE LAS MUJERES Y DE LOS MENORES DE EDAD
JUSTIFICACION

PROTECCION A LAS MUJERES EMBARAZADAS

PROTECCION A LOS MENORES TRABAJADORES

LOS TRABAJOS ESPECIALES

GENERALIDADES

JUSTIFICACION DE SU REGULACION ESPECIAL

TIPOS DE TRABAJOS ESPECIALES

LAS RELACIONES COLECTIVAS DE TRABAJO

LOS SINDICATOS, COALICIONES Y ASOCIACIONES PROFESIONALES
CONSTITUCION Y REGISTRO DE LOS SINDICATOS

ESTATUTOS DEL SINDICATO

DERECHO Y OBLIGACIONES SINDICALES

PROHIBICIONES PARA LOS SINDICATOS

LA HUELGA

CONCEPTO

REQUISITOS

TIPOS DE HUELGA

EXISTENTE VS. INEXISTENTE
LICITA VS. ILICITA

FORMAS DE CONCLUIR LA HUELGA

RIESGOS DE TRABAJO, LA HIGIENE Y LA SEGURIDAD EN EL TRABAJO

LA ENFERMEDAD DE TRABAJO

EL ACCIDENTE DE TRABAJO

CONSECUENCIAS DE LOS RIESGOS

LA HIGIENE Y LA SEGURIDAD EN EL EMPLEO, COMO SISTEMA PARA PREVENIR
LOS RIESGOS LABORALES

LAS AUTORIDADES LABORALES Y EL PROCEDIMIENTO ANTE LAS MISMAS

LAS AUTORIDADES ADMINISTRATIVAS
LAS AUTORIDADES JURISDICCIONALES

NOCIONES DE SEGURIDAD SOCIAL
OBJETIVOS DE LA SEGURIDAD SOCIAL
EL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
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EL INSTITUTO DE SEGURIDAD Y SERVICIOS SOCIALES PARA LOS
TRABAJADORES DEL ESTADO.
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CASOS PRACTICOS.
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ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS
ELEMENTOS ESCENCIALES DE LA ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS HUMANOS
ORGANIZACION DE UN DEPARTAMENTO DE PERSONAL
ELEMENTOS DEL DEPARTAMENTO DE PERSONAL
FUNCIONES Y SUB FUNCIONES DEL DEPARTAMENTO DE PERSONAL

DESAFIOS DEL ENTORNO DE PERSONAL
PLANEACION DE LOS RECURSOS HUMANOS

OBJETIVO E IMPORTANCIA DE LA PLANEACION

TECNICAS DE DETECCION DE TENDENCIAS

REQUISITOS DEL RECURSO HUMANO

CAUSAS DE LA DEMANDA DEL RECURSO HUMANO
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PARCIAL
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LA DIMENCION DEL SER HUMANO Y SUS VALORES
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CLASES DE VALORES

CARACTERISTICAS DE LOS VALORES

DEFINICION DE ETICA

ETICA PROFESIONAL
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CONCEPTO DE INVERSION

DEDUCCION DE INVERSIONES
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DETERMINACION DEL IMPUESTO ANUAL
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DE LOS DEMAS INGRESOS QUE OBTENGAN LAS PERSONAS FISICAS.
DE LAS DEDUCCIONES

REQUISITOS DE LAS DEDUCCIONES
EROGACIONES NO DEDUCIBLES
CALCULO DE LA DEDUCCION DE INVERSIONES.

LA DECLARACION ANUAL.
EPOCA DE PAGO
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DEDUCCIONES PERSONALES.
ESTIMULOS FISCALES.
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INSCRIPCION DE TRABAJADORES ANTE EL IMSS E INFONAVIT.

IMSS DESDE TU EMPRESA.

INTEGRACION DEL SALARIO PARA EFECTOS DEL IMSS E INFONAVIT.
ANTECEDENTES.

MODIFICACIONES AL SALARIO.
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